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s'adresser aux instances professionnelles locales,
Chambre départementale des notaires
ou
Commission paritaire de I'emploi
31, rue du Général Foy
75008 PARIS -
Tél : 01 44 90 30 00

qui diffuse dans tous les offices notariaux un bulletin mensuel
d'offres et de demandes d'emplois.

Les Centres de formation professionnelle notariale font eux-
métnes tous les efforts et accomplissent toutes les démarches utiles
pour trouver les offices notariaux susceptibles d'embaucher des
stagiaires.

© Conseil supsrieur du notarial

http://www.notaires.fr/csn/textes..../5cdfa0d85142d496¢1256551004c9a0f?OpenDocumen . 16/10/03
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sanctionnées chacune par des épreuves de contrSle continu et des
examens.

d} - Soutenance d'un mémoire devant un jury et délivrance par
I'Université du « Dipléme Supérieur de Notariat » (DSN), diplome

mixte, universitaire et professionnel, qui permet de répondre 4
l'une des conditions générales d'aptitude aux fonctions de notaire.

Accédez a la sélection des meilleurs mémoires DS?
Consultez le CNEPN cnepn(@notaires.fr et les Centres de

formation

Universités habilitées

Aix - Paris II

Marseille

111

Bordeaux 1 Paris V
Clermont- Paris X
Ferrand Nanterre
Grenoble Paris XII
Lille Poitiers
Lyon Il Rennes
Montpellier] Rouen -
I Caen
Nice Toulouse
Paris I

Stages

11 est accompli auprés d'un notaire, mais peut &tre effectué pour 6
mols au maximum auprés d'un autre professionnel du droit en
France ou 4 |'étranger. Le Centre de formation professionnelle dont
vous dépendez vous renseignera sur ce point.

La recherche d'un employeur est faite par l'intéressé. Celui-ci peut

http:/fwww.notaires. fi/osn/textes..../Scdfa0d85142d496c1256551004c9a0f70OpenDocumen  16/10/03
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a) - Inscription sur le registre de stage du Centre de Formation
Professionnelle Notariale dont dépend I'office dans lequel le
candidat a été embauché en qualité de «notaire-stagiairen.

b) - Statut de salarié, employé et rémunéré 4 temps plein, avec
affiliation 4 la Caisse de Retraite des Clercs (CRPCEN).

¢) - Participation effective et assidue aux 6 séminaires du Centre
de formation professionnelle notariale : contrdle continu des
connhaissances.

d) - Rédaction et soutenance d'un rapport de stage devant un jury.

A titre de sanction, une ou deux années de stage supplémentaires
peuvent étre exigées ou (et) la rédaction et la soutenance d'un
nouveau rapport de stage.

€) - Délivrance par le Centre de formation d'un certificat de fin de
stage permettant avee le «dipléme d'aptitude aux fonctions de
notaire» de répondre 4 l'une des conditions générales d'aptitude
aux fonctions de notaire.

8 LA VOIE UNIVERSITAIRE

Cette voie, instaurée également par le décret du 5 juillet 1973
modifié et dont les modalités sont fixéces par un arrété du §
Juillet 1973 modifié a une durée de 3 ans.

- lére année :

Le maitre en dreit poursuit ses éydes en faculté de Droit pour
obtenir le Dipldme d'Etudes Supérieures Spécialisées (DESS) de
Droit notarial.

« 2&me et Jéme années - Stage :

a) - Double inscription : :

- I'une des Universités habilitées par le Ministre de
'Enseignement supérieur et ayant passé une convention avec le
CNEPN, _

- sur Je registre de stage du Centre de formation professionnelle
dont dépend l'office dans lequel le candidat a été embauché en
qualité de notaire stagiaire,

b) - Statut de salarié, employé et rémunéré 4 temps plein, avec
affiliation 4 la Caisse de Retraite des Clercs (CRPCEN).

¢} - Participation active a I'enseignement dispensé conjointement

par 'Université et le Centre, sous forme de travaux dirigés et de
s€minaires. Cet enseignement est divisé en 4 semestrialités

hittp://www.notaires.fr/csn/textes..../5¢cdfa0d85142d496¢c1256551004c9a0f?0OpenDocumen  16/10/03
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rafulDENT

( Maitre en droit ) 1)

— Clerc de notaire en exercice
— Professionnel du droit

Devenir diplomé Notaire

L'enseignement
professionnel notarial a éié
organisé par le décret n® 73-
60% du 5 juillet 1973,
plusieurs fois modifié.

Le maitre en droit désirant
accéder aux fonctions de
notaire a le choix entre
deux formations :

s LA VOIE PROFESSIONNELLE

Cette voie, dont les modalités ont été modifiées par e décret n®
89-399 du 20 juin 1989 a une durée de trois ans.

- 1ére année :
1} - Examen d'admission : 1 session par an - 3 présentations
maximum. Les maitres en droit titulaires du dipléme de ler clerc

en sont exemptés.

2) - Enseignement A temps plein par un Centre de formation
professionnelle notariale.

3) - Examen de sortie (écrit et oral), un seul redoublement possible
sauf décision spéciale du Conseil d' Administration du CFPN.

4) - Délivrance par le Centre National d'Enseignement
Professionnel Notarial du «dipldme d'aptitude aux fonctions de
notairen.

- 2¢me et 3¢me années - Stage :
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31 rue du Général Foy
75008 PARIS
Té& : 01 44 90 30 00
(diffusion dans tous les offices notariaux d'un bulletin mensuel de
demandes et d'offres d'emploi).

De méme, certains Conseils régionaux de notaires éditent
périodiquement une bourse de I'emploi.

Enfin, les écoles de notariat elles-mémes font tous les efforts et
démarches possibles pour trouver des offices susceptibles
d’embaucher des clercs-stagiaires.

L'ECOLE NATIONALE D'ENSEIGNEMENT NOTARIAL
PAR CORRESPONDANCE (E.N.E.N.C)

L'enseignement par correspondance est orgahisé par le CN.E.P.N.
uniquement pour le premier cycle. I! est destiné spécialement
aux personnes déja salariées dans la profession, mais peut &tre
ouvert 3 des salariés d'autres professions ou 3 des personnes ne
pouvant, pour des raisons pgrsonnelles, suivre l'enseignement &
temps plein du ler cycle.

Organisé 4 Féchelon national, l'enseignement par correspondance
est complété par des séances de révision dispensées a I'échelon
local. L'éléve dépend de son école de mttachement,
géographiquement compétente d'aprés son domicile ou son lieu de
travail.

L'enseignement dure deux ans.

Les éléves qui suivent les cours par correspondance passent les
mémes examens que les éléves 4 plein temps.

Les personnes qui sont « salariées » depuis plus de deux ans dans
la profession notariale et qui s'inscrivent dans une école de notariat
pour suivre 'enseignement du ler cycle par comespondance
peuvent bénéficier de la prise en charge partielle de leurs droits de
scolarité par le FAF-PL.

Consultez 'ECOLE NATIONALE D'ENSEIGNEMENT
NOTARIAL par CORRESPONDANCE (E.N.EN.C)
11 bis rue d'Edimbourg 75008 PARIS

TéL: 0143874407 -Fax: 0143872376

ou le CENTRE NATIONAL de L'ENSEIGNEMENT
PROFESSIONNEL NOTARIAL (C.N.EP.N) :
cnepn@notaires. fr
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écrites sont nationaux.

Les personnes titulaires du Dipldme Universitaire de Technologie
{DUT) des carriéres juridiques et judiciaires, de la licence en Droit
ou du Dipldme d'Etudes Universitaires Générales (DEUG)
{mention Droit), ou du dipléme d'Etudes universitaires
scientifiques et techniques (DEUST) sanctionnant une formation
juridique, sont admises directement en 1ére année du 2éme cycle.

ACCES A L'UNIVERSITE
- Aprés le dipléme de fin de premier cycle

Si ce dipldme a été acquis avec une moyenne suffisante, son
titulaire peut demander 4 entrer, sans baccalauréat, en 1ére année
de Droit.

- Aprés le diplome de premier clerc

Les titulaires de ce dipldme sont admis en 1ére année du second
cycle (en 3éme année de Droit), soit sur dossier, soit aprés avoir
€té recus A un examen organisé par les universités. Les pratiques
sont différentes selon les universités.

Le dipléme de maitre en droit obtenu, ces clercs peuvent suivre
l'enscignement & temps plein de la voie professionnelle au terme
de Iaquelle ils obtiennent le dipléme d'aptitude aux fonctions de
notaire, sous réserve de subir avec succés I'examen d'aptitude aux
fonctions de notaire.

Par la suite, ils devront accomplir un stage de 2 ans, suivre six
séminaires, rédiger et soutenir un rapport de stage qui lui
permettront d'obtenir le certificat de fin de stage et d'étre candidat
aux fonctions de notaire.

STAGE PROFESSIONNEL DURANT LE 2¢éme CYCLE

11 doit durer au minimum deux années, c'est-d-dire, la durée de ce
cycle et se passer dans un office de notaire.

Il a été admis que la pratique professionnelle puisse s'effectuer
pour une durée ne pouvant excéder un an dans une autre
profession, ou 4 I'étranger... L'%école de notariat dont vous
dépendez vous renseignera sur ce point.

La recherche d'un employeur est faite par chaque intéressé. Cette

recherche est aidée par les instances professionnelles, notamment

par annonce aupres de la : .
Commission Nationale Paritaire de I'Emplof
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(. 'Formation initiale des clercs O

satofnoNT
— Les conditions générales d'aptitude
—. Maitre en droit
— Clerc de notaire en exercice

—. Professionne] du droit

Les Ecoles de Notariat

La formation des clercs de notaire est assurée par les
écoles de notariat.

L'enseignement comprend deux cycles de deux années
chacun. I] est orienté vers I'enseignement du droit privé
et la pratique notariale.

Les cours suivent le calendrier scolaire normal (octobre
4 juin).

- Premier cycle

Il consiste en 2 années de scolarité & temps complet. L'entrée dans
le ler cycle a lieu pour les personnes titulaires du baccalauréat, ou
d'un dipldme assimilé, aprés examen de leur dossier, et, le cas
échéant aprés entretien avec le directeur de Pécole ; les autres
candidats doivent subir avec succés un examen d'entrée organisé
par chaque école, en septembre.

Il existe un examen de passage de 1&re en 2éme année du ler
cycle.

Les capacitaires en droit sont admis directement en 2éme année du
ler cycle.

Le premier cycle est sanctionné par un examen : le dipldme de fin
de premier cycle.

= Deuxitme Cycle

Les personnes titulaires de ce dipléme, doivent, pour pouvoir
s'inscrire en 1ére année de 2éme cycle, trouver un emploi dans un
office notarial, Elles suivent en méme temps I'enseignement &
temps partiel de 'école de notariat. Cet enseignement est dispensé
sous la forme de travanx dirigés ¢t de séminaires, sanctionnés par
'examen de Premier clerc de notaire (1 session par an,
généralement en septembre/octobre). Les sujets des épreuves
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& ¢n outre, s'l y a liew, par la Caisse régionale de garantie,

® en outre, encore, toujours s'il y a licu, par la Caisse nationale de garantie,

» et enfin, en dernier ressort, si tous ces recours n'ont pas suffi, par I'ensemble des
notaires de France, entre cux.

O

rRiTEDENT
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Ga responsabilité du notaire . O

PRECEDENT
L'histoire du notariat
~ L'annuaire du notariat

—  Les structures professionnelles

En application des principes généraux de notre droit, le notaire st responsable, vis &
vis de ses clients, des dommages résultant de toute faute par lui commise dans
Pexercice de ses fonctions. Si les obligations du notaire se limitaient 4 I'application de
ce seul principe, elles ne différeraient en rien de celles qui incombent 4 tous les
citoyens. Mais, indépendamment du fait que les tribunaux appliquent le droit de la
responsabilité avec une sévérité accrue

lorsqu'un professionnel est en cause, le notaire se trouve tenu de deux autres
obligations :

# i! doit, en premier lieu, assurer les conséquences pécuniaires de son activité auprés
d'une compagnie d'assurance notoirement solvable ;

a il s¢ trouve, en outre, responsable, avec tous les autres membres de la profession,
vis 4 vis de l'ensemble des clients.

Si robli gation d'assurance responsabilité civile ne présente pas, en elle-méme,
d'originalité, dans la mesure ol elle frappe d'autres professionnels, aux activités les
plus diverses, en revanche, la solidarité entre tous les notaires constitue une régle que
ne connait aucune autre profession, ol que ce soit, d'ot il suit qu'elle est unique an
monde.

En vue de couvrir tous les Tisques susceptibles de découler de I'activité notariale, 1a
profession a mis en place :

= des Caisses régionales de garantie, dont les ressources financiéres sont fournies par
des cotisations supportées par les notaires dépendant de la région considérée,

= et une Caisse centrale de garantie, dont les ressources financiéres sont fournies par
des cotisations supportées par 1'ensemble des notaires de France.

Alinsi, en cas de dommage causé 3 un client par un notaire, dans l'exercice de ses
fonctions professionnelles, la couverture financiére de ce dommage se trouve-t-¢lle
supportée

- par la compagnie assurant le risque de responsabilité civile professionnelle,
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@ le régime d'assurance vieillesse complémentaire spécial aux notaires du
ressort des Cours d'Appel de Colmar et de Metz, créé le 3 mars 1951,
Ces régimes fonctionnent selon les régles de la répartition.

L'affiliation est obligatoire pour les notaires dés le début de leur activité, & I'exception
de ceux qui relévent du Régime général des salariés.

© Consell supdrieur du notariat
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( Les structures professionnelles ] 1)

sRECEoENT
— L'histoire du notariat
~ L'annuaire du notariat
—-_La responsabilité du notaire

La Caisse de retraite des notaires

La " Section professionnelle des notaires " dite Caisse de Retraite des Notaires est un
Organisme de droit privé chargé d'une mission d'ordre public : dotée de la
personnalité juridique, elle est financiérement autonome.

Elle est I'une des composantes de I'Organisation Autonome des professions libérales
instituée par le décret du 19 juillet 1948. Son Siége est 4 Paris 82me, 43 avenue
Hoche.

Les Caisses de retraite des professions non salariées sont soumises 4 la tutelle
administrative et relévent du Livre VI - Titre 2° du Code de la Sécurité Sociale : les
autorités compétentes de I'Etat approuvent les statuts et leurs modifications.

La Caisse de Retraite des Notaires est administrée par un Conseil d'Administration
composé de 10 membres titulaires et de 10 membres suppléants : un directeur et un
agent comptable assurent le fonctionnement de l'organisme sous le contrble du
Conseil d' Administration.

Tous les Administrateurs participent au fonctionnement de la Caisse : leur activité
s'exerce en particulier au sein de diverses Commissions : Recours Amiable,
Placements, Fonds d'Action Sociale, Gestion des Immeubles, Marchés, Réflexion et
Communication.

En outre, une Commission de Contrdle de la Comptabiﬁté est composée d'anciens
Administrateurs de la Caisse.
Mission
La Caisse a pour mission d'administrer les régimes d'assurance vieillesse obligatoires
institués au profit de la Profession :

8 le régime d'allocation de vieillesse (dit régime de base) commun &

toutes les professions libérales, créé par la loi du 17 janvier 1948 ;

a le régime d'assurance vieillesse complémentaire spéciﬁc[ue dla
Profession, créé le 14 décembre 1949 ;
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( La coopération internationale du notariat . (1)

rriDiDENT
- Le systéme de droit latin

— Des actions a I'échelle internationale

La Maison du Droit 4 Hanol.

Crége 4 l'occasion d'une visite du Président de la République francaise au
Vietnam en 1993, Ia Maison du Droit s'est vu impartir cing objectifs :

& mise en place sur support informatisé d'une documentation
juridique actualisée sur les droits frangais et vietnamien,

® centralisation de toute information concernant la coopération
juridique,

s organisation de cycles de conférences,

s participation 4 1a conception et au suivi de stages de soutien 4
l'organisation inteltectuelle des échanges,

& appui 2 la coopération universitaire et développement de la
recherche dans le domaine juridique.

Le notariat frangais participe au Comité d'orientation de la Maison du Droit et
assure des formations sous forme de séminaires ét colloques.

Le Consortium d'appnui au Collége juridique et 4 I'Institut du droit des
affaires roumain.

Les initiateurs de ce Consortium se sont dornmé pour objectif le renforcement
des liens universitaires entre la France et la Roumanie dans le domaine du droit
et e développement de nouvelles formes de coopération et d'échanges en
associant les représentants des professions juridiques.

Les notaires frangais, dans le cadre de ce partenariat, assistent les représentants
roumains en vue de la mise en place des institutions notariales dans ce pays.
C'est ainsi que des échanges ont eu lieu 4 l'occasion des Congrés des notaires
de chacun des deux pays et que plusieurs séminaires techniques se sont tenus &
Bucarest et dans le cadre de 'Université du notariat.

Le notariat ﬁan§ais accueille chaque année trois stagiaires dans des offices.

© Consed supériaur du notanef

http://www.notaires.fr/csn/textes... /e8a2a1bfc78f9575¢1256551004ab331?0penDocumen  16/10/03



YYV auild 0 (g ymiopm pllas jl aie IS5

( Les structures professionnelles . O

rriDEDENT
-~ L'histoire du notariat
~ L'annuaire du notariat

Conseil supérieur du notariat
Missions

Seul organe de la profession habilité a s'exprimer au nom de tous les notaires de
France, le Conseil supérieur du notariat exerce les missions suivantes :

s représenter la profession auprés des pouvoirs publics,
a déterminer sa politique générale,

= contribuer 4 I"4volution du notariat,

a fournir des services collectifs aux notaires.

Dans ses relations avec les pouvoirs publics, le Conseil supérieur du notariat
contribue 4 la réflexion sur les évolutions du droit, donne son avis sur les projets de
loi ou les textes réglementaires en préparation.

Composition

Le Conseil supérieur du notariat est composé de notaires €lus pour 4 ans par les
Conseils régionaux.

Ses membres désignent un Bureay composé de 7 membres investis d'un mandat de
deux ans. L'Assemblée générale se réunit plusicurs fois par an ; ses séances sont
préparées par plusieurs commissions spécialisées.

Outre ces commissions, le Conseil supéricur du notatiat est assisté dans ses missions
par:

» L'institut d'études juridiques (LE.J.), créé en 1971 avec un double objectif : d'une
part, examiner, en liaison avec les services ministériels, les projets et propositions de
lois soumis au Parlement, suggérer tous aménagements et amendements et participer
4 la rédaction des textes réglementaires; et, d'autre part, prendre toute initiative en
vue de favoriser I'évolution du droit.

a La Mission du développement, qui a pour objectif de déterminer et de mettre en

ceuvre une politique de développement afin de permettre au notariat d'étre un acteur
économique encore plus présent au sein d'un monde en permétuctle évolution.
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Gonditions générales d'aptitude O

mrtodooNT
- Maftre en droit
— Clerc de notaire en exercice
— Professicnnel du droit
— Formation initiale des clercs

s Condition de nationalité : étrc frangais
= Conditions de diplome :

1 - Etre titulaire d¢ la maitrise en droit (ou d'un dipldme reconnu comme
équivalent pour I'exercice de la profession de notaire);

2 - Etre titulaire du dipléme d'aptitude aux fonctions de notaire et du certificat
de fin de stage ou du dipléme supérieur du notariat.

Peuvent étre exemptés de ces deux conditions, les titulaires du dipléme de ler
clerc répondant 3 certaines conditions d'ancienneté et ayant réussi 4 un examen
de contrble des connaissances.

Peuvent étre exemptés de la seconde condition, certains professionnels du droit
répondant 3 certaines conditions d'ancienneté et 4 I'issue d'un stage d'une durée
minimum d'une année et le cas échéant ayant réussi 4 un examen de contréle
des connaissances.

& Conditions relatives & Is probité et 4 la moralité :

1 - N'avoir pas été l'auteur de faits ayant donné lieu & une condamnation pénale
pour agissements contraires 4 l'honneur, 4 la probité et aux bonnes moeurs;

2 - N'avoir pas été l'auteur d'agissements de méme nature ayant donné lieu 4 la
mise en retraite d'office ou A une sanction disciplinaire ou administrative de
destitution, radiation, révocation, retrait d'agrément ou d'autorisation;

3 - N'avoir pas été frappé de faillite personnelie ou d'une autre sanction en
application des dispositions législatives relatives au redressement et i la
liquidation judiciaire des entreprises.

© Consall supdnieur du notariat
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( Clerc de notaire en exercice (1)

ratodoonT
~ Les conditions générales daptitude
— Maitre en droit
nnel du droit
- Format n initiale des clercs

Cette voie déroge au principe de la nécessité de la maitrise en
Droit pour l'acceés aux fonctions de notaire. Il permet la promotion
interne et I'obtention du dipléme professionnel a des clercs de
notaire titulaires du dipléme de «Premier clercy.

Les personnes ayant exerceé des activités professionnelles auprés
d'un notaire (ou d'un organisme notarial} depuis plus de 9 ans dont
6 apres l'obtention du dipldme de ler clerc, peuvent se présenter &
V'examen de conirdle des connaissances organisé par le CNEPN
(une session par an).

I ne sera exige des clercs de notaires maitres en droit, titulaires du

dipldme de Premier clerc qui souhaitent emmprunter cette voie,
qu'une ancienneté de 7 années dans le notariat dont 4 années aprés
T'obtention du dipléme de ler clerc.

La candidature s'effectue sur requéte présentée au Garde des
Sceaux, adressée par l'intéressé au Procureur du Tribunal de
Grande Instance de son domicile avant le ler mai de chaque année.

Le programme et les modalités de I'examen de conirdle sont 2 la
disposition des candidats au siége du CNEPN : celui-ci a instauré
dans certains Centres de formation professionnelle notariale, une
préparation (facultative) au moyen de séminaires s'étendant sur
une durée de deux années.

C oﬁsultez le CNEPN : cnepn@notaires.fr

@ Conseil supdniaur du notariat
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( Professionnel du droit . 1

— Les conditions générales d'aptitude

- Maitre en droit
— Clerc de notaire en exercice

— Formation ipitiale des clercs

Cette voie permet & des personnes déja titulaires de la maitrise en Droit et ayant, pendant
une période déterminée, exercé l'une des activités suivantes :

Magistrat, maitre de conférence, professeur de Droit, maitre-assistant on chargé de
cours de Droit, avocat, avoué, fonctionnaire de la catégorie A, juriste d'entreprise,
syndic ou administrateur judiciaire, mandataire liquidateur, huissier, greffier des
tribunaux de commerce, collaborateur du CRIDON,

d'accéder aux fonctions de notaire, sous deux conditions contrdlées par la Chancellerie ot
le candidat doit déposer son dossier :

 Pratique professionnelle dans un office de notaire dont la durée est
fixée par le Garde des sceaux et qui ne peut étre inférieure d 1 an.

a Examen de contréle des connaissances, organisé par le CNEPN
(une session par an}, dont la nécessité est déterminée par le Garde
des sceaux, aprés consultation du Bureau du Conseil supérieur du
notariat,

Consultez le CNEPN : cnepn@notaires.fr

£ Consell supéneur du nolanat
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" La formation du notaire
ot de ses collaborateurs

Au service des besoins du pubilc, le notalre acquiert grice a une
formation tant théorique que pratique des compétences d'expert
dans de nombreux domaines du droft, Des éfudes de haut niveau,
au sein desquelles I'thique tlent une place de cholx, font du notaire
un interlocuteur compétent et aftentif des familles et des
entreprises.

L'accés aux fonctions de notaires frangais est défini par un décret du 5 juillet
1973 modifié qui précise les conditions pénérales d'aptitude requises des

candidats ainsi que les compétences des acteurs de leur formation.

8i vous étes maitre en droit {ou Si vous é&tes un professionnel! du drojt -
titulaire d'un dipldme admis en professionnel libéral, fonctionnaire,
équivalence), vous pourrez accéder au  juriste d'entreprise, vous pouvez, sous
dipléme de notaire 4 l'issue d'une certaines conditions, accéder aux
formation complémentaire de trois fonctions de notaire.
années (bac + 7 années).
La formation initiale des clercs est

Si vous étes clerc de notajre en ouverte aux bacheliers ou aux titulaires
exercice (diplomé Ter clerc), vous de diplémes universitaires de ler
pouvez obtenir, sous certaines cycle
conditions d'ancienneté, et 2 l'issue
d'un contrdle des connaissances, le
certificat d'aptitude aux fonctions de
notaire.

— Conditions générales d'aptitude

— Maitre en droit

— Clerc de notaire

— Professionnel du droit

—F tion initi lerc

© Conasll supériew dus noteriat
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