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تذكر
منابع  
نتقا�  <�هنموها�   ��
 �ير
يش 
� مجموعة عمومي به مجموعه ها� خا�> 

 �نايا (1987) توسط كميتة �يژ� كتا� ها� 
ساموئل  مديريت  به  خا�  مجموعه ها�   �
 �
ستريت3  تهيه شد. �  1994 �ير
يش به ��

نجمن  ها� �

ستاند كميتة  توسط   �
شد0 
.�ِ
) پژ�هشي   �  �

نشكد0  كتابخانه ها� 
سي.=�.
�.) تأييد شد � � 1999 �ير
يش ها� 


نجا@ گرفت. A= ��� بر �يگرمختصر 
 ،�كميا كتا� ها�  كتابخانه ها   �
 بسيا�� 

چكيد�
بسيا) �� �سنا& � منابع كتابخانه ها با گذشت �ما� كميا� مي شوند � ��� فرهنگي، تايخي 
هنمو&ها) �نجمن كتابخانه ها) &�نشكد� �) � پژ�هشي  � گا� ما&) بسيا مي يابند. �ين نوشتا
 �(�).سي.1.�2.) خطا� به كتابد��ني �ست كه مسئوليت شناخت �ين گونه منابع � �نتقا2 1نها 
1� معياها) �نتخا� منابع ��شمند �  به مجموعه ها) خا> با �منيت بيشتر برعهد� &�ند � &

نا&، نحو? تشكيل مجموعة خا> � مديريت �نتقا2 مجموعه بيا� شد� �ست.

كليد��ژ� ها
.2�.منابع كميا�، مجموعه ها) خا>، �نتقا2 منابع، �ِ).سي.1

هنمو&ها) �نتخا� � �نتقا2 منابع �� مجموعة عمومي 
به مجموعه ها) خا>1

ترجمة &كتر ناهيد بني �قبا22


قع � �ستنويس تهيه مي كنند، 
ما  � ،
سنا

سنا � كتا � ها� 
ين كتابخانه ها با گذشت 
 I��
�ماA � تغيير شر
يط كميا� مي شوند � 
بسيا�   �ما  I��
 گا0   � �تا�يخي  فرهنگي 

ني �
مي يابند. �هنموها� Lيل خطا� به كتابد
 �  �كميا منابع  شناخت  مسئوليت  كه  
ست 
 �با مجموعه ها�  يا  مجموعه  يك  �شمند �

مجموعه ها� خا�  به  =نها  
نتقا�  ترتيب   �
بعضي  
�ند.  برعهد0   
� بيشتر  
منيت  با 
مجموعه ها�   �
 خوبي   Sتجربيا كتابخانه ها 

شته 
ند، 
ما 
ين متوسط با محد�يت ستيابي 
1. "Guidelines on the Selection of Collection Materials for Transfer to Special Collections". [on-line]. Available: http://www.

ala.org/ala/acrl/acrlstandardsguidelinesselection.htm.

nbanieghbal@yahoo.com شما� A

سلامي �
حد تهر 
�
نشگا0 =
طلاW �ساني �  ��

ستايا� كتابد .2
3 . Samuel Striet
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نش  .مسئله شامل همة كتابخانه ها نمي  شو
يا   =يا مجموعة تخصصي تشكيل شو 
ينكه 
موقعيت   � شر
يط  به  خاصي  
بستگي � نه 
 � حيطة 
ين �هنمو
 كه خا�\ �
كتابخانه  

ست � تذكر 
ينكه 
نجا@ چنين مهمي نيا�مند 
�با��  تصميم گير�   � خط مشي ها  تد�ين 

ين  چگونه   �  شو منتقل  چيز�  چه  
ينكه 

S مطالبي خو
هد �
به مو  
نجا@ گير 
نتقا� 

.
ينجا مو� بحث قر
� مي گير �بو كه 

ين �هنموها منعكس كنند� موقعيت ضمني 
بر  � فر
گير� 
ست كه هم بر تشكيل � هم 

ست: تشخيص  �

�� سياست 
نتقا� تأثيرگذ

پيچيد�  تد
خل   �  ،Aبو  �كميا  � خا� 
 �مؤثر�  نيا�مند تحو�  كتابخانه  بخش ها� 
 
� Aنندگا
ثبت � ضبط 
طلاعاتي 
ست كه خو
� محل منابع به �ستي با خبر كند. سياست ها� 

� مؤسسه 
� تا مؤسسة يگر 
 A= �

نتقا� � 
جر
 �
 0بر
ساj كا�كناA، شر
يط فيزيكي، � 
ستفا
 Sها نكا
ست. 
ين �هنمو Sمجموعه ها متفا�
مهمي �
 كه � يك برنامة 
نتقا� كامل  بايد 

�نظر گرفته شو بياA مي كند.

سياست �نتقا2
 � همكا��  به  
نتقا�  برنامة  موفقيت   
كتابخانه  سا�ماني   lسطو تمامي  هماهنگي 
خط مشي  بيانية  يك    �جو  �  ،�
 بستگي 
 � .مد�A به نحو شايسته 
� كمك خو
هد كر

خذ تأييد  @
تد�ين 
ين خط مشي، 
صلي ترين 
قد

ست. خط مشي  كتابخانه   ��

 مقا@  بالاترين 
بايد توسط مدير
ني نوشته شو كه مسئوليت 

�ند، كه معمولاً مدير برنامة 
نتقا� �
 برعهد0 
مجموعه ها� خا�، مدير گسترI مجموعه، 

يا با همكا�� هر � خو
هد بو. تد�ين معيا�ها 
تو
فق  به   ��يا بستگي   �
نتخا � ��I ها� 
 كه معمولاً �
بين تمامي 
�كاA مرتبط كتابخانه 
شامل مجموعه ها� خا�، بخش مرجع، بخش 
 ،(�
� جمله كا�كناA نظا@ �
يانه 
فهرستنويسي (
 بخش مباله � 
هد
، گرI كتا�، بخش 
سنا
بخش   � مجموعه،   Iگستر بخش  �لتي، 

.حفاظت � نگهد
�� مي شو
سياست 
نتقا� بايد:

تعريف  كه  كند  
علا@  عا@   Sصو� به   .1
� مجموعة خا� � كميا� چيست � 
كتابخانه 

 تأمين � �� معيا�هايي كه حفاظت منابع كميا

خو
هد كر به خوبي فاW � چگونگي 
عما� 
 �

جر چگونگي   � حفاظت ها  
ين  تشديد 

� قبا� منابع توصيف كند؛ 
� مسئوليت خو

�تباطي مستحكم با  sخطو ��
2. با برقر
صاحباA قد�S، تو
نايي مالي � تأمين نير�ها 


 فر
هم كند؛�
� معيا�ها� كميابي به كا� �فته 
3. فهرستي 

نتقا� �
 كه ممكن  �

قلا@ 
نتخا� شد0 بر �
 Sتحت تأثير ماهيت � قد� �
ست تا حد�
خا�  مجموعه ها�   � عمومي  مجموعة 

كتابخانه باشد تهيه كند؛
 Aجريا �

جر �
I�� .4 ها� ��شني بر

نتقا�،  
نتقا� 
خذ كند، كه شامل توصيه ها� 
� نظر عد@ 
مانت 
تغيير پيشينه ها� كتابشناختي 
 Aكا�كنا كمك   �
بر شر
يط  كنتر�   �  �كتا

بخش حفاظت � نگهد
�� مي شو؛ � 
مدنظر   0�
همو  
�  Sجريانا هماهنگي   .5
 
شته باشد به طريقي كه 
طميناA حاصل شو
 �  
� منابع  محل  مي تو
نند   Aنندگا
خو كه 

خلا� 
مر 
نتقا�، پيد
 كنند.
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تقاضا�   ،Sمؤسسا  �
 بسيا��   �  .6
علمي،  هيئت  
عضا�  كا�شناسانة  توصيه ها� 

نشجوياA، � پژ�هشگر
A صاحب نظر بسيا� 
 A
�
مفيد خو
هد بو. مشا��0 با كا�كناA � كتابد
� مشا��� 
 Sعوكتابخانه ها� يگر � يا حتي 
بيانيه  تهية   �  � كند  بر�سي   
� شر
يط  كه 


ئه هد، مناسب 
ست.�
 
� @�توصيه ها� لا
�ئيس  تأييد  به  بايد  شد0  تهيه  خط مشي 
 ��كتابخانه برسد � با خط مشي مجموعه سا

كلي كتابخانه هماهنگ باشد.

جريا� �نتقا2
:�
برنامة 
نتقا� سه مرحله 

 �1. شناخت منابعي كه با معيا�ها� 
نتخا

�ند،تناسب 

2. تغيير مكاA فيزيكي � مرتب سا�� =نها، � 
.S
3. تهية 
سنا تغيير

1. شناخت منابع
 �
 منظمي  طريق  به  
يد0 =�  
نتقا�  برنامة 
سياهة  عمومي  مجموعة  عظيم  بخش ها� 
 
� �
موجو� تهيه خو
هد كر � منبع 
نفر

طلاعاS كتابشناختي  ،0�موA � بر�سي كر=
فهرست برگه ها، پيشينه ها� كامپيوتر�، سياهة 

.
 ثبت خو
هد كر� x� � ،ستيابي
چنين  كتابخانه ها   �
  �معد�  
تعد

نند � به جا� 
مكاA پذير مي  
بر�سي هايي �
بر�سي منابع � 
سنا، به طريق گزينشي يك با�0 
� يك 

نتخا� مي كنند كه چه بسا � بخشي 
 .يگر� هم 
نجا@ گير xيگر با هدبرنامة 
� گسترگي برنامة 
نتقا�، معمولاً 
صرx نظر 
� منابع 
نتخا� شد0 
 A

�سي مستقيم هر عنو�

 jسا
 =نها  كتابشناختي   Sطلاعا
 مطابقت   �
كا� 
ست. برنامة 
نتخابي كه بر
ساj =گاهي 
�مينه ها�  بر�سي   � مجموعه  تا�يخچة   �

قو� طر
حي شد0 باشد 
حتمالاً بخش �
قعي 

.برنامه �
 تأمين خو
هد كر
يك بر�سي گزينشي ممكن 
ست هريك 

:�ير �
 شامل شو �
� مو

 (x� سياهة  بر�سي  (يا  �x خو
ني   
 مي شو تصو�  كه  0 بند� �  �
 بخشي   �
� قبيل نشرها� قديمي 
گزينه ها� جابه جايي 


�ند؛ �
� محلي � =A قسمت قر
 �
 مر�� بايگاني ها� سا� ها� قديم بر
جهت  به  كه  منابعي  يا   � قديمي   S

نتشا�

�I � توجه هستند؛ � �
 �
�
خاصي 
كامپيوتر�  بر�سي  فهرست ها�  تهية   
بر
ساj تا�يخ 
نتشا�، محل نشر، سبك 
بي متن، 

.sتبا�

ين  � �
يا موضوW يا هرگونه نشانه 
� خلا� 
نجا@  � منابع كميا�

حتما� 

مو� ���مر0 � يا بر�سي منابع به قصد يكي 

� فعاليت ها� �ير مشخص شوند:

�يافت، � Iسفا� 

،
 مباله � 
هد
 فهرستنويسي،

 مرمت � حفاظت،
 صحافي،

،��
 تكثير � عكس بر
 تهية �يزشكل ها،


مانت � گرI منابع، 
 تهية سياهة موجو� � �x خو
ني،

،�

مانت بين كتابخانه  
 فر
هم سا�� نمايشگاهي،

 بر�سي مجموعه،
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 تبديل �
پس نگر پيشينه ها، � 
 �جين 


ين فعاليت ها ممكن 
ست به طو�  �
هريك 
تصافي چند نسخه � مجموعه �
 مشخص 
 jسا
كند كه خا�\ سا�� يا جابه جايي =نها بر

خط مشي مقطعي تعيين خو
هد شد.

2.  فعاليت ها) حفاظتي
بسيا�  بخش  بايد  حفاظتي  فعاليت  ها� 
� سياست 
نتقا� �
 تشكيل هد. چنين 
قيقي 
� قبيل: حذx برچسب، مرمت، 
فعاليت هايي (
 �

عا� كامل) بر � ،�
� جعبه گذ
�� مرحله 
 �مطلو  �

نفر  Sبه صو� 
قلا@   �
 هريك 

ست، 
ما ممكن 
ست موجب تر
كم كا� شد0 
� يا نيا� به هزينه هايي باشد كه برنامة 
نتقا� 

 پيچيد0 كند. سا0 ترين 
قد
@ فيزيكي ممكن �
 
هي �
ست مؤثرترين � يا فو�� ترين سو

ست  ممكن  
نتقا�  برنامة  باشد.  
شته �بر

عا� گر
A تر  �

طلاعاتي �
 فر
هم كند كه بر


قلا@ منتقل شد0 � =يند0 مفيد باشد.

L3. تهية �سنا& تغيير�

مكاني  
نتقا�،  برنامة   �
 بخشي   A
عنو به 
بايد طر
حي شو كه �قتي منبعي تغيير محل 
=گا0   A=  �
 موقع  به   Aنندگا
خو شد،   0

 jسا
بر بايد  كتابشناختي  پيشينه ها�  شوند. 
محل ها� جديد به ��� شوند. پيشينه ها بايد 
ستكا��  لز�@،   Sصو�  �  ،� تجديدنظر 
ها� �

ستاند jسا
شوند تا ستيابي كافي بر
باشد.  ستيابي  قابل  مؤسسه  خط مشي ها� 
كامل  تجديد  
ست  ممكن   ،�
مو بعضي   �

غلب   � 
ما  باشد،   �مطلو فهرستنويسي 

پيشينه ها�   � محل  تغيير   �
  Wطلا
  �
مو
.فهرست ماشين خو
A كافي خو
هد بو

ممكن  نيستند  ماشيني  كه  كتابخانه هايي 

نتخا� كنند: 
�ير � �
� مو

ست يكي 

 A حاشيه نويسي يا توضيح (يا ��كش) كر
تمامي  
ست  (ممكن  فهرستنويسي  برگه ها� 

شته باشند يا 
ينكه تنها كا�S ها نيا� به كا� 

� =نها، مثلاً برگة ما� كافي باشد)؛
بعضي 

مانت منابع منتقل  �
 تعيين هزينه 
� بر

شد0؛
� محل قديمي منبع  �

A نشانه  �
 قر

هد؛ �  Aنشا 
كه 
�جاW به محل جديد �
�ماA مقر�،  �

نتقا� تمامي منابع تا قبل  
تمامي  يا  بعضي   �) يا 1801  تا 1751  مثلاً 
 � تغيير�  
ينكه   Aبد� 0 بند�، � Sموضوعا

علا@  S
پيشينه 
يجا شو به صو�S كلي تغيير
بعضي   � منظم   S
تغيير 
ين گونه   .مي گر

كتابخانه ها مو� قبو� �
قع شد0 
ست).

�نتقا2 چه منابعي
 I��
 Aيابي همزما��
تصميم به 
نتقا� بايد با 
 jسا
ما� (مالي) يك منبع 
نجا@ گير � بر
گزينه ها�  
ين ��،   �
 باشد.  مؤسسه  خط مشي 
جابه جايي (مثلاً يك كتا� قرA هجدهم) ممكن 
 
ست � گستر� يك مجموعة خا� موجو
 �يا خط مشي گسترI مجموعة كتا� ها� نايا
به طو� ضمني  
نتقا�   �
بر  �
نتخا  .قر
� گير
 � A= كه تمامي منابع شبيه �
 

ين معني �
مجموعه (مثلاً تمامي كتا� ها با صحافي 
صلي 
� 1751 منتشر شد0 
ند) كا�كناA، فضا � 
كه قبل 
 A= �يت كنند
تجهيز
S، فنا��� � بوجه بايد هد
مأمو�يت باشند. تد
خل بين مأمو�يت � Lخاير 
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ين �
قعيت �
 =شكا� مي كند � 
غلب موجب 
 �مصالحه 
ست. تعيين 
ينكه چه چيز� كميا

ست هميشه =شكا� نيست �  يا منحصر به فر

ست. Sمختلف متفا� Sمؤسسا � Sتصميما

 �معهذ
، بعضي معيا�ها� كلي هستند كه 

نتقا� به كا� مي ��ند.  �
�يابي يك منبع بر�


تي، L �1) قدمت، 2) �يژگي ها � كيفيت ها
كتابشناختي،  �I ها� �
  (4  � شر
يط،   (3

.��
�پژ�هشي يا با

1. قدمت
بيشتر�   Sحيا منبع  يك  كه   �
مقد هر 
 �
�I بيشتر� هم بر�
 
شته باشد، 
حتمالاً 
� سن يك منبع 
. به مر�� كه �
 ��Lخير0 سا
 خو  Aما� شو
هد   معد�  �
 يكي   مي گذ�

مر�� تو
فق جهاني بر 
ين 
ست كه  .مي شو

نتشا�
S قرA پانزهم، حتي 
گر بخشي  �
بايد 
� كتا� هاست نگهد
�� � حفاظت 
يا برگ هايي 
 � همين �مينه به �جو �شو. حتي تو
فق �يا
� شكل 
=مد0 كه تمامي منابعي كه، صرx نظر 
� 1801 چاپ شد0 حفاظت 
� شر
يط =A، قبل 

ين تا�يخ  �  �
�خصو� كتا� ها� بعد  .شو
چاپ ها� سنگي محلي – كتا� هايي كه � يك 
محل يا منطقة خا� � سا� (يا هه )ها� 
�ليه 

ينكه چاپ � =A مناطق به �جو =مد0  �
بعد 

ست – علي �غم 
ين =گاهي كه مسئوليت ها� 
تو�يع   @

قو تمامي  بين   � به نحو�  بايد  =نها 

.�
 شو، تو
فق كمي �جو

2. �يژگي ها) �Oتي
�I فرهنگي يا �
 �
كتا� ها ممكن 
ست 
 A= �
بر باشند.   �
برخو�  ،�يا هر  هنر� � 
�I فرهنگي =نها بيشتر �
� كتا� هايي كه 
سته 

�I هنر� 
ست، شر
يط مؤسسه ممكن �
 �


ست چنين 
يجا� كند كه بخشي � يا نسخة 
جانشين كاملي به صو�S فتوكپي يا �يزفيلم 

�ند، مانند �I هنر� �

ما =ثا�� كه  .تهيه شو

�ند، كتا� هايي كه چاپ يا صحافي نفيسي 
نسخ خطي، نقاشي ها يا يگر =ثا� هنر� 
صيل 
� خو شيء مي باشند. 
نيا�مند حفاظت خا� 
چنين  هستند.  
نتقا�  نيا�مند  منابعي  چنين 
مينياتو��  كتا� ها�  كه  شد0   0
 تشخيص 
يا كوچك تر) بر
� عرضه  (10 سانتي متر� � 
� حد =سيب پذير هستند � 
� مخا�A با� بيش 

�ند كتا� هايي كه عكس ها� چاپي � 
صيلي 
 �
غلب به تعد
 معد�� توليد مي شوند –  � –
�يا صدمه مي بينند � بايد محافظت  �
ثر 
ستفا
شوند. يگر گر�0 هايي كه � مو� =نها تو
فق 

:�
 عبا�تند �
 
ما نه چند
A كلي، �جو ،�يا
 صحافي ها� نفيس،

،A
 صحافي ها� 
�لية ناشر

�ند، مجلد
تي كه تصا�ير 
ضافي 

�ند، كتا� هايي كه منشأ خاصي 

 كتا� هايي كه صفحاS =غا�ين � 
نتهايي 
=نها تزيين شد0 
ند،

 چاپ ها� نفيس،
 � پوست نما  كاغذ   ��� چاپ ها�   

كاغذهايي كاملاً غيرمعمو�،
محتو�  كه  كيفيت هايي  يا   S
مجلد  

��� ها� صحافي شد0 
ست،
 ،I��

� با ��
 مجلد
تي با نقشه ها يا 


قي كه ��
�� بز�گ � 
 پوسترهايي با 
ند

�ند،عمر كا�بر� كوتاهي 


شت ها�  كتا� ها� مؤلفاA محلي كه يا
 � ،�
خاصي 

 �  �يا توجه  بذ�  نيا�مند  كه  منابعي   
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يمني هستند (مانند كتا� هايي  Sعايت نكا�
يا  
نگيز،  Sشهو مطالب  غيرمعمو�،  شكل  با 
� كه جانشين كرA =نها مشكل 
ست).�
مو

3. شر�يط
 �
بر تنهايي  به  قدمت  كه  حا�  عين   �
�يسته 
ند  بيشتر�  سا� ها�  كه  كتا� هايي 
شر
يط  
ما  مي كند،   �
يجا  
� جابه جايي 
 ��خصو� منابع جديدتر 
هميت بيشتر� 
�I ها� كتا� مانند �
. تمامي �
 Sقضا�
 ،�
�با  � كتابشناختي،   Sطلاعا
  ،Aبو علمي 
 �
ممكن 
ست به شدS تحت تأثير شر
يط قر
گير. نسخه هايي كه پا�0 شد0 
ند، �يا مرمت 
نبايد  شد0 
ند،  صحافي  �با�0  يا   � شد0 
ند، 
 �
قر توجه   مو� جابه جايي   �  خوبه خو
 A
عنو به  منابع»  «قدمت  
ينكه  مگر  گيرند، 

شته باشد. عمر معيا� بر «شر
يط» حق تقد@ 
 Aقر نيمة   �
 بعد  كه   �
كتابخانه  منابع  
غلب 
هم توليد شد0 به طر� �حشتناكي نز�� �نو

ين ��، � حا� حاضر مشكل  �

شته 
ست. 
 �  0�نو  Aقر چاپ   �
 نسخه هايي  كه  
ست 

�ليه  توليد   � صحافي  شر
يط   �  
� بيست 
صحافي  به   �نيا  ��يا  Sمجلا كنيم.   
پيد

�ند، بر
� مثا� بسيا� مشكل 
ست كه  مجد

�لية به كا� �فته � صحافي، چاپ،  Sتزيينا
 � �
�� � =خر �
 با ماهيت خو Sصفحا �

نتقا� 
حتمالي   �
ين ��،   �
 پيد
 كنيم.  غني 

قلا@ بايد قت � موشكافي �يا� به  خر\ 
 Sطلاعا

. پوشش ها� كاغذ� 
كثر
ً شامل 
طرl ها�   ،Sتوضيحا (مثلاً  هستند  مهمي 
 �مصو�، � قيمت) � 
گر � شر
يط حاضر 
 �بايد  باشد  
شته   مجموعة عمومي �جو

مجموعة خا� هم نگهد
�� شوند.

(4. ��� ها) كتابشناختي، پژ�هشي يا با��
كميابي � 
هميت كتا� ها� خا� هميشه 
 �
 بعضي  نيست.   مشهو  خو  �خو به 
كتا� ها، � شر
يط خاصي توليد مي شوند كه 
به خو� خو كميابي =نها �
 تضمين مي كند 

(مثلاً 
نتشا�
S كنفد�
سيوA ها).
 عو
ملي كه بر 
هميت � كميابي منابع تأثير 

�ير باشد: �
 مي تو
ند شامل مو�
مي گذ
 �  A
�مجموعه سا نظر   �
 
ثر  مطلوبيت   

،�
� كتا�
A عتيقه � با��=گر

� بر سانسو� 
خلي � خا�جي  شو
هد 

� يا فشا�،
 �
 ماهيت 
نديشه =فريني يا 
هميت 
ثر بر
 W

نو �
مطالعة يك حو�� خا� � يا نوعي 


بي، �

ثر. 
نتشا� معد� � محد� 

 ��
�
  Sنشريا  � قديمي  مرجع  =ثا� 

A عمو@ �

ستفا� فر سا� ها� قبل كه هنو� مو�
 Aمكا
�I بيشتر� پيد
 مي كنند � �
هستند غالباً 
باشند،  
نتقا�   �
بر خا�  توجه  نيا�مند   �

به خصو� 
گر كپي ها� عكسي � يا �ير
يش ها� 
� =نها بر
� جايگزيني � قفسه ها� 
چاپي يگر� 
سترj باشد. � سا� ها� 
خير نسبت به  � �با
�لتي � نگهد
�� � حفاظت =نها توجه  Sنشريا
 Sكشفيا I�

ست. گز =مد0   به �جو خاصي 
علمي، 
كتشافاS پژ�هشي، 
سنا� كه نقشه ها 

�ند، گز
�I ها� فرهنگي  0
� يا 
لو
حي به همر

�لية حو
� عمد� تا�يخي،  قو@ شناسي � 
سنا
خر
بي،   ،�� معر�   � كه  هستند  
شيايي 
ضايع شدA، � ناقص شدA هستند � ممكن 
ست 

نيا�مند 
نتقا� باشند.
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