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شهريور42

ايجاد امكانات دستيابى به 
اطلاعات جهت استفاده و 
باز توليد آن، هدف اصلى 
توليدكنندگان و تدوين گران 
كتابشناسي است

امروزه كاوش و بهره گيرى از اطلاعات براى تداوم حيات 
ــان، به صورت امرى ضرورى درآمده است. به عبارت  انس
ديگر پيشرفت فردا، منوط به جستجو و استفاده از داده ها 
ــت. اطلاعات عصر حاضر برخلاف  و اطلاعات امروز اس
ــاير  ــريه و يا س ــين محدود به كتاب، نش ــاى پيش دهه ه
ــكل هاى مختلف منابع چاپى نيست بلكه در شكل ها  ش
ــك هاى  ــاى الكترونيكى گوناگون (مانند: ديس و قالب ه
ــى، وب جهانى و نظاير آن)  ــرده پايگاه هاى اطلاعات فش
ثبت، نگهدارى و توزيع مى شود. ايجاد امكانات دستيابى 
ــتفاده و باز توليد آن، هدف اصلى  به اطلاعات جهت اس

توليدكنندگان و تدوين گران كتابشناسي است. 
كتاب شناسى ها يكى از منابع ارزشمند حفظ و اشاعه 
ــته  ــتين نوش ــمار مى روند. در بخش نخس اطلاعات به ش
ــراى خوانندگان  ــور مختصر ب ــن مبحث به ط حاضر، اي
ــود. آن گاه ضمن ارائة «دستورالعمل تدوين  معرفى مى ش
ــداران آمريكا  ــوى انجمن كتاب ــى ها» كه از س كتابشناس
ــت، به معرفى و بررسى چند كتابشناسى  ــار يافته اس انتش

مى پردازيم.
ــى  در منابع علمى تعاريف گوناگوني براى كتابشناس
ــه و تاريخ  ــته كتاب «نظري ــاس نوش ــت. براس آمده اس
كتابشناسى» (اشنايدر2، 1931، ص14) اين اصطلاح در 
ــتن درباره كتاب ها»  ــه قرن هجده به عنوان «نوش فرانس
ــان قرن  ــى كه در هم ــت، در حال ــده اس ــف گردي تعري
ــته آلمان بنام «ابرت3» كتابشناسى را  كتابشناس برجس
ــترده آن يعنى علمى كه با توليدات ادبى  «به مفهوم گس

سروكار دارد» تعريف مى كند. بعدها اصطلاحات ديگرى 
مانند «هنر كتاب ها» «كتابشناسى»4 «كتاب شناخت»5 
ــده  ــر آن در توضيح و تكميل تعريف فوق ارائه ش و نظاي

است.
امروزه دوگونه تعريف از كتابشناسى در منابع علمى 

مشاهده مى گردد:
ــياهه اى از آثار چه  ــى، معمولاً به س الف. كتابشناس
ــكل گزينشى اطلاق مى شود  به صورت كامل و چه به ش
ــناخته شده مانند:  ــاخص هاى ش كه بر مبناى اصول و ش
ــر، گردآورى و  ــار يا ناش ــنده، موضوع، مكان انتش نويس

براساس يكى از آنها سازماندهى مى شود.
ــه اى از كتب و  ــف نظام يافت ــى، توصي ب. كتابشناس
ــى  ــت كه غالباً از آن به عنوان «كتابشناس تاريخ آنها اس
ــف خواننده  ــود. در اين گونه توصي ــى»6 ياد مى ش تاريخ
مى تواند با مطالبى پيرامون نويسنده، شرايط چاپ و نشر،  
ويرايش هاى مختلف كتاب ها و ساير موارد مربوط به آثار 

آشنا شود. 
ــى ها از منابع  كاركردهـاى كتابشناسـى. كتابشناس
ــفانه در كشور ما  ــودمند اطلاعاتى مى باشند كه متأس س
ــرف گروه هاى مختلف  ــوى كتابداران و نه از ط نه از س
ــگران چندان مورد توجه  ــجويى، استادان و پژوهش دانش
قرار نمى گيرند. بدون شك يكى از عوامل عدم استفاده از 
ــط گروه هاى نامبرده به ويژه دانشجويان،  اين منابع توس
ــى  ــبت به مطالعه و بررس ــدم رغبت و انگيزه آنان نس ع
ــكل ريشه در نظام  ــت كه اين مش جدى منابع علمى اس

كتابشناسى ها
مقدمه اى بر شناخت و تدوين

● ايرج صبا1
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كتابشناسى ها: مقدمه اى بر شناخت و تدوين

با توجه به كثرت منابع 
اطلاعاتى و توليد و 

انتشار روزافزون آنها، 
كتابشناسى ها بويژه 

كتابشناسى هاى گزارمانى9 
و تحليلى10 مى توانند 

گلچينى از منابع علمى و 
فنى استاندارد و سودمند 

را در هر زمينه براى 
علاقمندان آن فراهم آورند

ــر در اين زمينه چگونگى  ــى دارد. عامل مهم ديگ آموزش
ــى كتابدارى و  ــى در گروه هاى آموزش تدريس كتابشناس
ــطح نظرى و بدون  ــت كه غالباً در س ــانى اس اطلاع رس

مراجعه به منابع ارزشمند كتابشناسى برگزار مى شود.
ــى ها مى توان كاركردهاى زير را در  براى كتابشناس

نظر گرفت:
1. كتابشناسـى بـه منزله ابزارى براى جسـتجوى 
ــمارى كه  منابع اطلاعاتى. كاوش منابع اطلاعاتى بى ش
توسط ناشران بخش دولتى و خصوصى دنيا كه به صورت  
ــته از منابع و  ــار مى يابند و مخصوصاً آن دس ــى انتش چاپ
ــاى اطلاعاتى الكترونيكى كه به وب جهانى راه  پايگاه ه
مى يابند، صرفاً از طريق كتابشناسى ها و «وب شناسى ها»7 

ممكن مى گردد.
2. اسـتفاده از كتابشناسـى بـراى كنتـرل منابـع 
ــتناد به اطلاعات ساير منابع  اطلاعاتى. در عصر حاضر اس
در آثار نويسندگان و پژوهشگران، امرى عادى و مرسوم 
ــت. به بيان ديگر هرگونه نوشتارى بى نياز از مراجعه  اس
ــت. كتابشناسى ها نقش عمده اى در  به آثار ديگران نيس
ــقم اطلاعات  ــان از صحت و س ــب اطمين كنترل و كس

بدست آمده دارند.
3. اسـتفاده از كتابشناسـى بـراى مكان يابى منابع 
ــاً نيازمند  ــع اطلاعاتى غالب ــتجوى مناب اطلاعاتـى. جس
ــى و فنى  ــيارى از منابع علم ــت. بس ــى آنهاس مكان ياب
ــا و مراكز اطلاعاتى  ــط در مجموعه برخى كتابخانه ه فق
ــود و آگاهى به مراكز نگهدارى اينگونه آثار  يافت مى ش

مستلزم مراجعه به بعضى از كتابشناسى ها (كه اصطلاحاً 
ــتگان8 ناميده مى شود) و با دستيابى به پايگاه هاى  فهرس

اطلاعاتى خاص است.
منابـع  انتخـاب  در  كتابشناسـى  از  اسـتفاده   .4
ــع اطلاعاتى و  ــرت مناب ــه كث ــه ب ــا توج اطلاعاتـى. ب
ــى ها بويژه  ــا، كتابشناس ــار روزافزون آنه ــد و انتش تولي
كتابشناسى هاى گزارمانى9 و تحليلى10 مى توانند گلچينى 
از منابع علمى و فنى استاندارد و سودمند را در هر زمينه 
ــدان آن فراهم آورند. به علاوه كتابداران از  براى علاقمن
اينگونه كتابشناسى ها براى گزينش و تهيه منابع جديد و 

مفيد بهره مى گيرند.
5. اسـتفاده از كتابشناسـى توسـط پژوهشـگران 
براى آگاهى از پيشـينه تحقيقات موردنظر. بدون مطالعه 
ــين، اقدام براى انجام تحقيقات  و بررسى تحقيقات پيش
ــد،  جديد معمولاً امرى غيرعقلايى و غيرمتعارف مى باش
ــى جديد،  ــت كار  پژوهش زيرا در اين صورت ممكن اس
ــد و فقط سبب هدر  ــگران گذشته باش تكرار كار پژوهش
ــى ها  رفتن بودجه و امكانات گردد. مراجعه به كتابشناس
ــز پايگاه هاى اطلاعاتى مربوط به زمينه تحقيق اولاً  و ني
ــگر اطمينان مى دهد كه موضوع انتخاب شده  به پژوهش
كاملاً جديد بوده و سابقه تحقيق در گذشته داشته است؛ 
ــبت به بخش هاى كار شده  ــنايى نس ثانياً مى تواند با آش
ــترى را براى  ــرژى و انگيزه بيش ــته، ان موضوع در گذش
ــگر  ــد زمينه تحقيق در پژوهش ــاى جدي ــام بخش ه انج

فراهم آورد.
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 مراجعه به كتابشناسى ها به جز دستيابى 
به اطلاعات كتابشناختى آثار، گاهى 

مى تواند به منزله راهنمايى در انتخاب 
موضوع ها نيز باشد

6. بهره گيرى از كتابشناسـى هاى رده اى 11 توسـط 
پژوهشـگران و بويـژه دانشـجويان براى دسـتيابى به 
زمينه هاى موضوعى عام و خاص. مراجعه به كتابشناسى ها 
ــناختى آثار، گاهى  ــه اطلاعات كتابش ــتيابى ب به جز دس
مى تواند به منزله راهنمايى در انتخاب موضوع ها نيز باشد. 
ــى هايى كه بصورت رده اى تنظيم مى گردد  در كتابشناس
ــله مراتبى موضوع ها، خواننده يا كاربر را با  ساختار سلس
ــنا  ــته آش بخش هاى موضوعى عام و  خاص در يك رش
ــاير موضوع ها در  ــه مراجعه به س ــز او را ب ــازد و ني مى س
ــد (به عنوان مثال در  ــته هاى مرتبط راهنمايى مى كن رش
ــى ملى  اين مورد مى توان به نمايه  موضوعى «كتابشناس
ــايت وب يونسكو  ايران» و يا اصطلاحنامه موجود در س

اشاره كرد).
7. كتابشناسـى بـه منزله ابـزارى بـراى آگاهى از 
ميزان پژوهش هاى انجام يافته ملى و بين المللى. امروزه 
تعداد تحقيقات انجام يافته و يا در حال انجام يك كشور 
ــاخص هاى  در حوزه هاى موضوعى گوناگون، يكى از ش
ــعه و پيشرفت  اصلى و مهم براى پى بردن به ميزان توس

آن كشور است.

دستورالعمل انجمن كتابداران آمريكا براى تدوين 
كتابشناسى

در سال 2001، بخش مجموعه سازى و ارزيابى «انجمن 
خدمات كاربران و مرجع»12 وابسته به «انجمن كتابداران 
ــاورى و با درنظر  ــرفت هاى فن ــكا»13 به دنبال پيش آمري
ــترده كتابشناسى ها يا وب شناسى ها از  گرفتن توزيع گس
ــبكه جهانى و نيز تدوين اصولى روشن و دقيق  طريق ش
ــر گرفتن فرم آن)،  ــى (بدون درنظ براى تهيه كتابشناس

دستور العمل زير را تهيه كرد:
1. هدف

ــى بايد بتواند نياز و ضرورت تدوين  1ـ1. كتابشناس
آن را توجيه نمايد.

ــى منابع  ــا طرح كل ــق ب ــد مطاب ــوع باي 1ـ2. موض
كتابشناختى قابل دسترس باشد، كتابشناسى هاى مشابه 
ــى شده و سهم خاص  در صورت موجود بودن بايد بررس

كتابشناسى در دست تدوين، به روشنى بيان گردد.
ــى بصورت  ــوع بايد در عنوان كتابشناس 1ـ3. موض

روشن آمده و در ابتداى نوشتار مشخص شود.
2. دامنه

2ـ1. دامنه كار بايد تعيين شود.
2ـ2. اثر با توجه به مرزبندى ذكر شده در كتابشناسى 
ــانه، زبان، كيفيت، مخاطبان و  از نظر (زمان، مكان، رس

...) بايد كامل باشد.
ــوع بودن آنها) بايد  ــرم منابع (در صورت متن 2ـ3. ف
ــده و تعريفى از هر يك به طور مناسب ارايه  مشخص ش

شود.
3 . روش شناسى

ــتفاده در تدوين كتابشناسى بايد  3ـ1. منابع مورد اس
معرفى گرديده و روش گردآورى توضيح داده شود.

3ـ2. گردآورنده بايد تمام واحدهاى كتابشناختى قابلِ 
ــترس را در كار خود لحاظ نمايد. واحد كتابشناختى،  دس
ــد (اعم از  ــكيل مى ده ــى را تش ــت يك كتابشناس هوي
ــت، ضبط صدا و  ــاب، مقاله، مجله، گزارش، دستنوش كت
ــايت وب، برنامه  ضبط ويديويى، صفحه وب و يا تمام س
ــرى و يا برون داد كامپيوترى، فيلم، نمودار و ...).  كامپيوت
ــده توسط گردآورنده بايد مشخص  تمام منابع بررسى ش

شود.
4. سازماندهى

4ـ1. اصول سازماندهى
ــا موضوع و  ــد ب ــب باي ــازماندهى مطال 4ـ1ـ1. س

مخاطبان موردنظر سازگار باشد.
ــازماندهى اصلى بايد به گونه اى باشد كه  4ـ1ـ2. س
ــا بهره گيرى از يك  ــى را حداقل ب ــتفاده از كتابشناس اس

مسير بدون مراجعه به نمايه ممكن سازد.

كتابشناسى ها از منابع 
سودمند اطلاعاتى 
مى باشند كه متأسفانه 
در كشور ما نه از سوى 
كتابداران و نه از طرف 
گروه هاى مختلف 
دانشجويى، استادان و 
پژوهشگران چندان مورد 
توجه قرار نمى گيرند
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سازماندهى اصلى بايد 
به گونه اى باشد كه 

استفاده از كتابشناسى 
را حداقل با بهره گيرى از 

يك مسير بدون مراجعه به 
نمايه ممكن سازد

ــى كافى  ــورت امكان راه هاى دسترس 4ـ1ـ3. در ص
ــود؛ راه هاى دسترسى  (به اطلاعات) بايد درنظر گرفته ش
ــب و نمايه هاى قابل  ــازماندهى معنادار مطال ــامل س ش

دستيابى براى آنها مى باشد.
4ـ1ـ4. طرح كتابشناسى رده اى بايد منطقى بوده و 

استفاده كنندگان بتوانند به آسانى به فهم آن نايل آيند.
4ـ1ـ5. كتابشناسى هايى كه از طريق شبكه جهانى 
ــار مى يابند بايد از ويژگى هاى شناخته شده كاوش و  انتش
ــاير اصول دقيق مربوط به طراحى و حجم فايل بهره  س

گيرند.
4ـ2. اجزاى سازنده ضرورى

4ـ2ـ1. كتابشناسى بايد داراى يادداشت هايى مبنى 
بر دامنه و هدف اثر باشد.

4ـ2ـ2. نحوه استفاده از كتابشناسى بايد توضيح داده 
شود.

4ـ2ـ3. كتابشناسى بايد داراى كليد تمام اختصارات 
استفاده شده باشد.

ــت مطالب و نمايه يا نمايه هايى  4ـ2ـ4. بايد فهرس
تهيه شود. در مورد نشر الكترونيكى علاوه بر بخش هاى 
مذكور، لازم است مطالبى در زمينه جستجو  با موتورهاى 

خاص كاوش ارايه شود.
ــه جزئيات  ــه اندازه كافى ب ــا بايد ب 4ـ2ـ5. نمايه ه
ــول از جامعيت و  ــل قب ــطوح قاب ــا بتوانند س ــد ت بپردازن
مانعيت14 را ارايه دهند و اصطلاح شناسى نمايه ها نيز بايد 

با موضوع و استفاده كنندگان موردنظر سازگار باشد.
4ـ2ـ5ـ1. ارجاعات بايد متناسب با هدف هاى ارجاع 

معمولى باشد.
ــتيابى  ــاز براى تكميل دس ــورت ني 4ـ2ـ5ـ2. در ص

به مطالب بايد چندين نمايه تهيه گردد.
4ـ3. ويژگى هاى مطلوب

ــان دادن نسخ واحدهاى كتابشناختى در  4ـ3ـ1. نش
ــانى قابل دسترس نباشند، مفيد خواهد  صورتى كه به آس

بود.
ــى هاى الكترونيكى (درصورت  4ـ3ـ2. در كتابشناس
ــوردارى از حق مؤلف) بايد  ــتيابى به متن كامل و برخ دس

بين كتابشناسى و متن كامل منابع پيوند برقرار گردد.
5. گزارمان ها15 / يادداشت ها

ــت ها بايد براساس يكى از  5ـ1. گزارمان ها يا ياداش
سطوح زير تهيه شود:

5ـ1ـ1. يادداشت  هاى تمام نما16 در صورتى كه دليل 
ــد، مورد استفاده قرار  ــن نباش گنجاندن يك عنوان روش
ــتفاده از آن به كتابشناسى هايى محدود شود  مى گيرد. اس
كه در حوزه تحت پوشش خودشان، به جامعيت17 نزديك 

مى شوند.
5ـ1ـ2. يادداشت هاى توصيفى18 بايد در مورد محتواى 
ــتفاده كنندگان  ــات كافى ارايه نمايند تا اس منابع، اطلاع
ــدم مراجعه به متن اصلى  ــبت به مراجعه يا ع بتوانند نس
تصميم بگيرند. كتابشناسى هايى كه به صورت گزارمانى 
ــوند. بايد داراى يادداشت هايى حداقل در اين  تهيه مى ش

سطح باشند.
5ـ1ـ3. ارزيابى هاى نقادانه  بايد دقيق بوده و توسط 
ــنا به حوزه مورد بحث نوشته شود. اين گونه  شخصى آش
ــته ها بايد ارزش يك عنوان را در ارتباط با ساير آثار  نوش

آن حوزه مورد سنجش قرار دهد.
5ـ2. گزارمان ها يا يادداشت ها بايد كوتاه19، جامع و در 
سطحى تهيه شود كه  متناسب با جامعه استفاده كنندگان 
ــنده براى تهيه يادداشت از منبع ديگرى  باشد. اگر نويس
كمك بگيرد، لازم است آن منبع به تناسب معرفى شود.

6. شكل كتابشناختى
ــى بايد داراى اطلاعات كافى جهت  6ـ1. كتابشناس
ــه به هدف  ــناختى با توج ــان واحد كتابش ــايى آس شناس

كتابشناسى و نيازهاى استفاده كنندگان مورد نظر باشد.
ــتاندارد  ــد از يك اس ــناختى باي ــكل كتابش 6ـ2. ش
شناخته شده تبعيت كند؛ مثال هايى از اين استانداردها در 

كتابشناسى ها: مقدمه اى بر شناخت و تدوين

كتابشناسى بايد داراى اطلاعات كافى جهت 
شناسايى آسان واحد كتابشناختى با توجه به 
هدف كتابشناسى و نيازهاى استفاده كنندگان 
مورد نظر باشد
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كتابشناسى هاى انتشار 
يافته چه به صورت 
چاپى و چه در شكل 
الكترونيكى، بايد 
به صورت صحيح تبليغ 
گرديده و متناسب با نوع 
آن توزيع شود؛ مثلا در 
كتابشناسى ملى معرفى 
شوند

«شيوه نامه20 شيكاگو»، «شيوه نامه زبان21 مدرن آمريكا» 
و «شيوه نامه انجمن روانشناسان آمريكا22» آمده است اما 

فقط به آنها محدود نمى شود.
6ـ3. از شكل كتابشناختى يكسان بايد تبعيت شود.

7. به هنگام بودن23
ــى هاى گذشته نگر بايد فاصله زمانى  7ـ1. كتابشناس
مربوط به بسته شدن كتابشناسى و انتشار آن را به حداقل 
ــن  ــده در مقدمه بايد روش كاهش دهند. مطالب ارائه ش

نمايد كه كتابشناسى در چه مرحله اى بسته شده است.
ــى هايى كه با هدف كتابشناسى هاى  7ـ2. كتابشناس
جارى منتشر مى شوند بايد تا حد ممكن بلافاصله پس از 

چاپ واحدهاى ليست شده كتابشناختى انتشار يابند.
8. درستى (اطلاعات)

ــارى از غلط چاپى  ــتنادها بايد صحيح و ع 8ـ1. اس
باشد.

ــاير  ــده در گزارمان ها و س ــات  ارائه ش 8ـ2. اطلاع
ــق و از نظر  ــد كاملاً دقي ــى، باي ــاى كتابشناس بخش ه

دستورى صحيح باشند.
ــار در  8ـ3. بايد امكان اصلاح اطلاعات پس از انتش

نظر گرفته شود.
9. شكل اثر

ــى بايد واضح و  ــكل اثر و طرح حروف  چاپ 9ـ1. ش
مناسب باشد.

ــتفاده  ــبت به  اس ــى بايد نس ــد كتابشناس 9ـ2. جل
پيش بينى شده مقاوم باشد.

ــود كه  ــى بايد به گونه اى طراحى ش 9ـ3. كتابشناس
ــتفاده كنندگان بالقوه  ــا امكانات اس ــب ب قيمت آن متناس
ــهولت  ــد، بدون اينكه ويژگى هاى مهم مربوط به س باش

استفاده از آن ناديده گرفته شود.
10. ادغام (درهم كرد)

ــال تكوين24  ــى هاى در ح ــام كتابشناس 10ـ1. ادغ
پيشنهاد مى شود.

11. توزيع
ــار يافته چه به صورت  ــى هاى انتش 11ـ1. كتابشناس
ــكل الكترونيكى، بايد به صورت صحيح  چاپى و چه در ش
ــود؛ مثلا در  ــب با نوع آن توزيع ش تبليغ گرديده و متناس
كتابشناسى ملى معرفى شوند (راهنمايي هايي براي تهيه 

كتابشناسي25، 2008).

نگاهى به چند كتابشناسى

شهابى، هوشنگ. كتابشناسى مطالعات ايرانى. 
به كوشش رويا ابراهيمى. تهران: اميركبير، 1386، 

556ص، شابك: 9ـ443ـ432ـ964

ــمندى  ــگران در زمينه مطالعات ايرانى آثار ارزش پژوهش
ــر گذرانده اند كه كتاب  ــار اين كتاب از نظ را پيش از انتش
«فهرست مقالات فارسى» استاد ارجمند جناب آقاى ايرج 
ــار از باارزش ترين اين آثار به شمار مى رود. پژوهش  افش
ــترده، ظريف و  ــاره ايران و ايرانى موضوعى بس گس درب
ــى  ــت كه اگر با دقت، حوصله و ژرف انديش ــاس اس حس
انجام نشود؛ حاصل كار چندان مطلوب و سودمند نخواهد 

بود. 
كتاب «كتابشناسى مطالعات ايرانى» كه توسط آقاى 
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در كتابشناسى حاضر، 
خواننده مى تواند با آثار 

محققان خارجى و نيز 
آن دسته از ايرانيانى 

كه در مورد اين كشور 
پژوهش انجام داده اند، 

آشنا گردد

ــوى انتشارات  ــهابى گردآورى و از س ــنگ ش دكتر هوش
ــت، يكى از جديدترين  آثار در  ــار يافته اس اميركبير انتش
ــت. در كتابشناسى حاضر، خواننده مى تواند  اين زمينه اس
ــته از ايرانيانى كه  ــى و نيز آن دس ــا آثار محققان خارج ب
ــنا گردد.  ــور پژوهش انجام داده اند، آش در مورد اين كش
ــازماندهى شده اند.  ــده به روال موضوعى س منابع ارائه ش
ــاب به منابع  ــت مطالب كت ــده با مراجعه به فهرس خوانن
ــت مى يابد و در صورتى كه هدف، بازيابى  موضوعى دس
آثار پژوهشگر خاص باشد استفاده از نمايه اشخاص براى 

او مفيد خواهد بود:
با بررسى كتاب، نكات زير قابل ذكر مى باشد:

1. ويراستار محترم در مقدمه مختصر و كوتاهى كه 
ــت، دوره تاريخى مطالعات ايرانى  براى كتاب نوشته اس
ــخص نكرده اند. نكته ديگر  ــده را مش منابع گردآورى ش

اين كه منابع تا چه سالى مورد بررسى قرار گرفته است.
ــت مطالب  ــم موضوعى منابع كه در فهرس 2. تنظي
ــكال نيست. مثلاً  ــت، خالى از اش ابتداى كتاب آمده اس
ــى ها  در  ــوان زيرمجموعه اى از كتابشناس «كليات» بعن
نظر گرفته شده است، در صورتى كه مبحث كتابشناسى 

بايستى به طور جدا و مستقل از كليات ارائه مى شد.
ــناختى بعضى از آثار ناقص است  3. اطلاعات كتابش

(مانند مدخل 12).
4. تنظيم آثار در داخل موضوع هاى ارائه شده براساس 
ــت ( و  ــندگان صورت گرفته اس ــاى نام فاميل نويس الفب
گاهى خلاف اين نظم كار شده است). در اين گونه موارد 
ــت نام و نام فاميل به صورت معكوس درج شود  بهتر اس
ــورد نياز خويش  ــهولت به منابع م تا خواننده بتواند به س
ــر در مورد  ــى پيدا كند. همچنين نام فاميل همس دسترس
ــناخته شده  ــندگان زن برخلاف اصول مدون و ش نويس
ــوندى به نام  ــدون هيچ گونه علامت گذارى بعنوان پس ب
اصلى اضافه شده است (مانند مدخل هاى 279 و 280).

5. منابع ارائه شده كامل و جامع نمى باشند؛ به طورى 

ــى مربوط به شهر  ــده فارس كه مثلاً دربارة آثار معرفى ش
ــده است ليكن  تهران فقط چهار عنوان كتاب معرفى ش
در اين زمينه منابع بى شمار ديگرى به ويژه بعد از انقلاب 
ــت، كه هيچ اطلاعاتي از  ــلامى ايران انتشار يافته اس اس

آنها در اين مجموعه ثبت نشده است.
ــنده خارجى در  ــام نويس ــا وجود ن ــواردي ب 6. در م
ــام مترجم معرفى  ــناختى، آن كتاب با ن اطلاعات كتابش

گرديده است (مانند مدخل 28).
7. ارجاعات در نمايه اشخاص ناقص مى باشد؛ مثلاً 
ــخاص  ــام Jondthan Derrick كه در نمايه اش ن
ــرده (از جمله مدخل  ــدادى از آثار نامب ــت به تع آمده اس

268) ارجاع نمى دهد.
ــى، به  ــده در اين كتابشناس 8. چون اكثر آثار ارائه ش
ــن بود كه  ــته اي ــند، لذا شايس زبان هاى خارجى مى باش
ــت مندرجات  ــتار محترم، فهرس ــده و يا ويراس گردآورن
ــه مى كردند.  ــى تهي ــز مقدمه اى را به زبان انگليس و ني
ــى موضوع هاى ارائه شده همراه  همچنين ترجمه انگليس
با موضوع هاى فارسى در بخش هاى مختلف كتاب آورده 
مى شد تا پژوهشگران خارجى نيز بتوانند از محتواى اين 
ــاب (به ويژه در كتابخانه ها و مراكز تحقيقاتى خارج از  كت

ايران) بهره گيرند.
ــتفاده، كتاب  ــه كتاب فرم منابع مورد اس 9. در مقدم
ــه علاوه بر كتاب  ــت؛  درصورتى ك ــده اس و مقاله ذكر ش
ــه را نيز  ــى و روزنام ــاى تحقيقات ــالات، گزارش ه و مق

دربرمى گيرد.
ــده (مانند  ــن اصلى برخى از منابع معرفى ش 10. مت
ــى بوده و صرفاً مشخصات  مدخل 2274) به زبان فارس
نويسنده، عنوان و ناشر به لاتين دگرنويسى شده است و 

گردآورنده دليلى براى اين كار ذكر نكرده  است.
11. سازماندهى موضوعى كتابشناسى داراى اشِكال 
مى باشد چنانكه «تاريخ روشنفكرى»، «زبان»، «قانون» 
و ادبيات به عنوان زيرمجموعه هاى موضوع «تغذيه» ذكر 

كتابشناسى ها: مقدمه اى بر شناخت و تدوين
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چون اكثر آثار ارائه شده 
در اين كتابشناسى، 
به زبان هاى خارجى 
مى باشند، لذا شايسته 
اين بود كه گردآورنده 
و يا ويراستار محترم، 
فهرست مندرجات و 
نيز مقدمه اى را به زبان 
انگليسى تهيه مى كردند

شده اند (به نگريد به صفحه 12 فهرست).
12. معرفى بسيارى از آثار هنر ايرانى مانند معمارى، 

خوشنويسى و تذهيب و... فراموش گرديده است.
ــد مدخل 3365) فقط  ــى از مدخل ها (مانن 13. بعض
به اشاره هايى كلى در مورد آثار بسنده كرده اند. به عنوان 
ــر ارجاع به عنوان  ــتى مبنى ب مثال زيرمدخل فوق يادداش
ــريه خاص آمده است، ولي اطلاعات ديگر مانند  كلى نش

نويسنده و عنوان مقالات ارائه نشده است.
ــده بى ارتباط  ــى از اطلاعات منابع ارائه ش 14. برخ
ــت؛ مثلاً مدخل  ــا موضوع تحقيق (مطالعات ايرانى) اس ب
ــى به فارسى است و  (2817) صرفاً يك واژه نامه انگليس

در زمينه حقوق و تجارت تأليف گرديده است.
ــى فاقد نمايه الفبايى منابعى است كه  15. كتابشناس
اطلاعات از آنها گرفته شده است. همچنين نمايه الفبايى 

موضوع ها نيز براى اين اثر طراحى نگرديده است.
ــادن به كار تدوين گر محترم  در پايان ضمن ارج نه
ــر و نيز ويراستار كتاب تقاضا  ــهابى، از ناش آقاى دكتر ش
ــار كتابشناسى هاى آينده، دقت لازم  مى  شود كه در انتش

را به عمل آورند.

كرباسـى، محمدعلى. كتابشناسـى آسيب هاى 
اجتماعـى: طـلاق. تهـران: اميركبيـر، 1386، ص 

666، 2 ج. شابك 964001062-6

ــع غيركتابى غالباً متفاوت از مطالب كتاب  اطلاعات مناب
ــت؛ مجلات و روزنامه ها از جمله اين منابع مى باشند.  اس
ــده به نكات ريز  ــولاً توجه خوانن ــه منابع معم در اين گون
مربوط به موضوع تحقيق مى باشد و مى كوشد شواهدى 
ــئله مورد سئوال خويش  را دالّ بر اهميت و چگونگى مس
ــبت به عوامل  ــوه مختلف آنها را نس ــد و ابعاد و وج بياب

اثرگذارِ مورد بررسى و مطالعه قرار دهد.
ــلاق»  ط ــى:  اجتماع ــيبهاى  آس ــى  «كتابشناس
ــود در كتاب ها، مجلات،  ــه اى از اطلاعات موج مجموع
ــاى تحقيقاتى  ــا و نيز گزارش ه ــا، پايان نامه ه روزنامه ه
ــاس مقدمه كتاب) تا آخر بهار 1383 در  ــت كه (براس اس
ــار يافته است. مطالب نخست در قالب  آن نشريات انتش
موضوع هاى كلى و سپس موضوع هاى خاص دسته بندى 

گرديده اند.
ــى بصورت گزارمانى (توصيفى) تهيه  اين كتابشناس
شده است؛ بطورى كه خواننده مى تواند خلاصه كتاب ها 
ــه نمايد و  ــوع موردنظر مطالع ــاير منابع را در موض و س
ــپس  ــتر به گزينش منابع و س ــا آگاهى و اطمينان بيش ب
ــت كلى  بهره گيرى از اصل مطالب بپردازد.  به جز فهرس
ــده در ابتداى كتاب، در پايان نيز نمايه  و تفصيلى ارائه ش
ــاى تحقيقاتى) و  ــا (و گزارش ه ــا، اماكن، كتاب ه نام ه

ناشران آمده است.
ــه مرحله تدوين  ــولاً چنين مجموعه هايى در س معم

مى شوند:
الف. گزينش منابع اطلاعاتى

ب. گردآورى داده هاى كتابشناختى
ــازماندهى و طبقه بندى علمى و فنى  ج. تنظيم و س

مطالب
تدوين گر محترم منابعى را گزينش و تلاش كرده تا 
ــن منابع  فراهم آورد و در  ــناختى را از اي داده هاى كتابش
ــان شايان تقدير مى باشد؛ ليكن در  اين زمينه زحمت ايش
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بعضى از مدخل ها كه غالباً 
نيز در روزنامه ها درج 

شده است، فاقد ارزش 
اطلاعاتى در زمينه موضوع 

مورد بحث است

ــت آمده چندان موفق  تنظيم و طبقه بندى اطلاعات بدس
نبوده است. مراجعه به نمايه «موضوعات و اطلاعات»  و 
ــاختار آنها، نكاتى را در اين زمينه  ــاهده و بررسى س مش

براى خواننده آشكار مى سازد:
ــتخرج  ــى از عبارت ها و واژه هاى مس ــه بعض 1. ارائ
ــوان «نمايه  ــتباهاً تحت عن ــده كه اش از متون مراجعه ش
موضوعات و اصطلاحات» آمده است، براى خواننده  در 
ــتيابى به مطالب، كمكى نمى كند؛ مثلاً در اين نمايه  دس
ــه» برمى خوريم كه در  ــبز ريحان به عبارت «آرزوهاى س
ــهرى بوده است و  اصل، عنوان مطلبى در روزنامه همش
ــارت «آدم بى نقص وجود ندارد» كه فصلى از يك  يا عب
ــده است. در اينجا ذكر دو نكته ضرورى  كتاب ترجمه ش

مى نمايد:
ــات پايانى كتاب  ــف. نمايه موضوعات و اصطلاح ال

به زبان طبيعى و از متن منابع گرفته شده است.
ــود كه  ب. با توجه به مثال هاى فوق ملاحظه مى ش
موضوع ها و اصطلاحات اكثراً غيراستاندارد مى باشد و از 
ــع از طريق آنها چه در محيط  ــن رو امكان بازيابى مناب اي
ــيار  ــط خواننده كتاب بس ــينى (كامپيوتر) و چه توس ماش

اندك خواهد بود.
ــازماندهى  ــص در س ــوارد نق ــر از م ــى ديگ 2. يك
ــت گردآورنده در موضوع بندى  موضوعى كتاب، عدم دق
ــده است. توجه به مدخل  نكات كليدى متون بررسى ش
(2473) اين نكته را روشن مى سازد. اين مدخل، اشاره به 
ــت در زمينه بررسى زندگى و آثار آرتور كوستلر  كتابى اس
ــلر آمده  (كه به غلط در نمايه نام كتاب ها و ... آرتور كوتس
است). متأسفانه در نمايه موضوعى هيچ گونه اشاره اى به 

نام اين نويسنده نگرديده است. 
از اشتباهات ديگر در موضوع بندى مطالب، استخراج 
ــدون درنظر گرفتن  ــارات از درون متن، ب ــا و عب واژه ه
ــا مفاهيم مورد نظر  ــى واژه ها و عبارت ها ب ــه معناي رابط
ــه موضوعى (ج  ــد. به عنوان مثال در بخش نماي مى باش

20، ص 6340) به واژه «عراقى» برمى خوريم كه منظور 
پناهندگان و اتباع عراقى است و يا عبارت «عطاى كار را 
ــيديم» (ج 20. ص 635)؛ كه اين عبارت  به لقايش بخش
ــت كه در متن مورد  ــى اس صرفاً يك ضرب المثل فارس
مراجعه گردآورنده از قول يكى از مسئولان نقل مى شود 
ــق (طلاق) پيدا  ــا موضوع مورد تحقي ــه معنايى ب و رابط

نمى كند.
ــاع در نمايه هاى تدوين  ــاب فاقد هرگونه ارج 3. كت

شده مى باشد.
ــده (ج 20 ص 539) تمام  ــت منابع ارائه ش 4. فهرس
ــده از جمله فهرست روزنامه ها  مدارك و منابع مراجعه ش

و مجله ها را دربرنمى گيرد.
5. بعضى از مدخل ها كه غالباً نيز در روزنامه ها درج 
ــده است، فاقد ارزش اطلاعاتى در زمينه موضوع مورد  ش

بحث (طلاق) است (نگاه كنيد به مدخل 2498).
ــى از زحمات گردآورنده   ــه ضمن قدردان 6. در خاتم
ــان را در تدوين اين گونه منابع  ــتر ايش محترم، دقت بيش

خواستاريم.

قائينى، زهره. كتابشناسـى كتابهاى كودكان و 
نوجوانـان (1357ـ1300) تهران: كانون پرورش 
فكـرى كودكان و نوجوانـان، 1385، 1266ص، 2 

ج. شابك 964001042-1
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كتابشناسى (توصيفى) 
حاضر مجموعه اى از 
اطلاعات كتابشناختى 
كتاب هاى كودكان و 
نوجوانان است كه 
به ندرت درباره آنها، 
نوشته و انتشار يافته 
است

ــه اى از اطلاعات  ــى (توصيفى) حاضر مجموع كتابشناس
ــت كه  ــناختى كتاب هاى كودكان و نوجوانان اس كتابش
ــار  ــته و انتش ــاره آنها (مدخل 3597)، نوش ــدرت درب به ن
ــت.  ــده اس ــاس عنوان تنظيم ش ــت. متن براس يافته اس
اطلاعات هر مدخل شامل: اطلاعات كتابشناختى، گروه 
ــه كتاب و مكان  ــاى خواننده مخاطب، خلاص يا گروه ه
نگهدارى آن است. در پايان جلد دوم، نمايه هاى موضوع 
ــخصات آن دسته از  ــخاص آمده است و نيز مش و نام اش
كتاب هايى كه در نشريات مختلف نقد گرديده اند، همراه 
ــت. اين  ــت نقدها آمده اس ــريه در فهرس با اطلاعات نش
كتابشناسى مى تواند مورد استفاده خانواده ها، كتابداران و 

نيز مربيان آموزشى و پرورشى قرار گيرد.
در اينجا به چند مورد از كتاب اشاره مى شود:

ــت  ــتاندارد اس ــا در برخى از كتب غيراس 1.  نقش ه
(مانند مدخل 2115 ساعت كه به جاى واژه گردآورنده يا 

تدوين گر صرفاً از واژه «تدوين» استفاده شده است).

ــده  ــيوه تنظيم، يكى از موارد ذكر ش 2. دربخش ش
ــد. در حالى كه اين واژه از ويژگى هاى  «چكيده» مى باش
ــت و اطلاعات ارائه شده «خلاصه»  خاصى برخوردار اس

است و نه چكيده كتاب ها.
3. خلاصه هاى ارائه شده يكسان و يكنواخت نيستند. 
ــطر  ــتان با 207 صفحه يك س ــه براى كتاب داس چنانك
ــى شده است (مدخل 2124) در صورتى كه  خلاصه نويس
ــطر خلاصه آمده است  براى كتابى با 40 صفحه، 10 س

(مدخل 2123).
4. در بخش «شيوه تنظيم» چنين مى خوانيم: «براى 
ــتان و شعر بوده اند،  كتاب هايى كه داراى يك يا دو داس
ــه تدوينگران  ــت» در صورتى ك ــده اس چكيده تهيه ش
ــد و مثلاً براى  ــور را رعايت نكرده ان ــرم، اصل مذك محت
ــت (مدخل  ــده اس ــعار نيز خلاصه تهيه ش مجموعه اش

.(2125
ــرايط و نكات  ــا ش ــى ب ــاى خلاصه نويس 5. معياره
ــيوه تنظيم» سازگار نمى باشد،  ــده در قسمت «ش ارائه ش
به طور مثال طبق اصل ارائه شده در مقدمه كتاب «براى 
ــده است» در  زندگينامه هاى افراد نامدار چكيده تهيه نش
ــل در پاره اى از مدخل ها (مانند  حالى كه خلاف اين اص

مدخل 3384) مشاهده مى گردد.
ــد واژه ها و  ــع، از كلي ــى مناب ــم موضوع 6. در تنظي
ــتاندارد استفاده نشده است.  سرعنوان هاى موضوعى اس
ــنا  ــى به اصطلاحات موضوعى ناآش ــن دليل گاه به همي
ــد «طعمكارى» و يا «جهل» (به جاى نادانى) (ج 2،  مانن

ص 1118) برمى خوريم.
ــد؛  7. موضوع بندى كتاب ها، منطقى به نظر نمى رس
ــتنامه»  مثلاً در بخش نمايه موضوع، زير واژه «سرگذش
ــراً مى بايد  ــت و ظاه ــوع فرعى «ادبيات» آمده اس موض
سرگذشتنامه بخش ادبيات در اين قسمت نمايه شود. اما 
با مراجعه به متن مشاهده مى گردد كه اولاً سرگذشتنامه 
ادبى نيست و ثانياً طبق خلاصه ارائه شده فقط به داستان 
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 برخى از كتاب هايى كه 
اطلاعات كتابشناختى آنها 

در اين كتابشناسى ذكر 
شده است، متناسب با 

گروه هاى سنى كودك و 
نوجوان نمى باشند

اختصاص دارد (ج 20. ص 1137 و نيز مدخل 3886).
8. عدم استفاده از ارجاعات كافى در نمايه موضوعى. 
ــه واژه مذهب و يا مذاهب  ــن مورد مثلاً مى توان ب در اي
ــود به «اديان»  ــه بايد در بخش الفبايى خ ــاره كرد ك اش

ارجاع داده مى شد.
ــناختى معتبر و  ــع كتابش ــى از مناب ــى برخ 9. معرف
ــورد مى توان از  ــت. در اين م ــده اس معروف فراموش ش
ــب كودكان و  ــت كتاب هاى مفيد و مناس كتاب «فهرس
ــوراى كتاب كودك  ــوى ش ــان» نام برد كه از س نوجوان

انتشار يافته است.
ــته از كتاب هايى كه گروه بندى سنى آنها  10. آن دس
توسط گردآورندگان انجام شده است بايد با اختصاص كد 
يا نشانه هايى از گروه بندى سنى داخل كتاب ها مشخص 

و ارائه مى گرديد.
ــناختى  11. برخى از كتاب هايى كه اطلاعات كتابش
ــب با  ــت، متناس ــده اس ــى ذكر ش آنها در اين كتابشناس
ــند؛ به عنوان مثال در  گروه هاى سنى مورد نظر نمى باش
ــوپ هوپ نامه» (مدخل  ــن مورد مى توان از كتاب «ه اي
ــى و  ــام برد كه كتابى با محتوايى كاملاً سياس 3984) ن
ــروده شده است  ــت كه براى بزرگسالان س طنزآميز اس
ــاده، ظريف و  ــم آن نيز درونمايه اى س ــى باب هفت و حت

پرمحتوا، ليكن براى مخاطبان بزرگسال مى باشد.

پى نوشت ها:
1. modern2Ided@Yahoo. com

2 . Schneider

3.  Ebert

4. Bibliology 

5. Bibliognosy 

6.  Historical Bibliography 

7. webliography 

8. Union catalog 

 9. Annotated Bibliography 

10. Analytical Bibliography 

11. classified Bibliography 

12.RUSA (Reference and User Services Association) 

13. American Library Association 

14. Recall and precision 

15.  Annotations

16. Informative Notes 

17. comprehensiveness 

18. Descriptive Annotations

19. succinct 

20. The chicage manual of style  

21. MLA style Manual 

22. Publication manual of American Psychological 

Association 

23. Timeliness  

24. ongoing

25."Guidelines for the preparation of a Bibliography” 

[on – line]
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